 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

Орловская область

администрациЯ  ливенского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«25»  апреля  2012 г                                                                     № 99

                      г.Ливны

О порядке рассмотрения и согласования 

в администрации Ливенского района наградных

документов

В целях упорядочения и систематизации работы в администрации Ливенского района по рассмотрению документов  о награждении государственными наградами , наградами Правительства, министерств и ведомств Российской Федерации, наградами Губернатора Орловской области и Орловского областного Совета народных депутатов, администрация Ливенского района постановляет:


1. Утвердить Порядок рассмотрения и согласования в администрации Ливенского района представлений о награждении государственными наградами , наградами Правительства, министерств и ведомств Российской Федерации, наградами Губернатора Орловской области и Орловского областного Совета народных депутатов коллективов организаций и граждан Ливенского района  (Приложение 1).


2. Рекомендовать органам местного самоуправления Ливенского района,  сельских поселений Ливенского района, структурным подразделениям администрации района,  руководителям организаций всех форм собственности  направлять  в управление организационно- кадровой, контрольной работы и информационно-документационного обеспечения администрации Ливенского района  на 1 января каждого года: 

-  сведения о предполагаемых кандидатурах для рассмотрения  и согласования к  награждению государственными наградами , наградами Правительства, министерств и ведомств Российской Федерации, наградами Губернатора Орловской области и Орловского областного Совета народных депутатов (Приложение  2), 


- сведения о награжденных лицах  вышеперечисленными видами наград за истекший год (Приложение 3) 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Ливенский край»   и размещению на официальном сайте Ливенского района в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу  момента его официального опубликования.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника  управления организационно-кадровой, контрольной работы и информационно - документационного обеспечения (Андреева Т.Н).

Глава района







Ю.Н.Ревин

Приложение   1

к постановлению 

администрации Ливенского района

от «25» апреля 2012 г № 99 

Порядок

 рассмотрения и согласования в администрации Ливенского 

района представлений о награждении государственными наградами , наградами Правительства, министерств и ведомств Российской Федерации, наградами Губернатора Орловской области и

 Орловского областного Совета народных депутатов коллективов организаций и граждан  Ливенского района  

1
Порядок рассмотрения и согласования в администрации Ливенского района представлений о награждении государственными наградами , наградами Правительства, министерств и ведомств Российской Федерации, наградами Губернатора Орловской области и Орловского областного Совета народных депутатов,  коллективов организаций и граждан  Ливенского  района (далее – Порядок)  устанавливает порядок   подачи  в администрацию Ливенского района  и процедуру рассмотрения и согласования  обращений граждан и руководителей  организаций всех форм собственности Ливенского района о направлении представлений  администрации  Ливенского района о поощрении граждан, коллективов организаций Ливенского района  государственными наградами , наградами Правительства, министерств и ведомств Российской Федерации, наградами Губернатора Орловской области и  Орловского областного Совета народных депутатов (далее – представление к наградам).

2. Представление  к наградам производится за вклад в социально-экономическое и культурное развитие Орловской области, за достижение высоких результатов в трудовой, научной, спортивной, учебной деятельности, заслуги в деле воспитания, укрепления общественного порядка, активную общественную и благотворительную деятельность  и другие  заслуги перед Орловской областью .

 Представление к награждению может быть приурочено к юбилейным и памятным датам, профессиональным праздникам.


3. Ходатайство о награждении возбуждается по месту основной (постоянной) работы лица, представленного к награде :

- коллективами организаций Ливенского района ;

-  органами местного самоуправления Ливенского района и сельских поселений Ливенского района.


4. Оформление  направляемого в администрацию района ходатайства о    представлении к награждению осуществляется в соответствии с Указом Президента РФ от 7  сентября 2010г №1099 «О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации», Указами Губернатора Орловской области от 9 июля 2007г №192 «О Почетной грамоте Губернатора Орловской области»,  от 9 июля 2007 г №193 «О Благодарности Губернатора Орловской области» . 

5. Ходатайство о согласовании кандидатуры для представления к награждению и прилагаемые к нему документы (далее – наградные документы) с указанием контактного телефона направляются в администрацию Ливенского района, в сроки, установленные в приложении 1 к настоящему Порядку. 

6. Представленные в администрацию Ливенского района наградные документы регистрируются и передаются в Управление организационно-кадровой, контрольной работы и информационно - документационного обеспечения .

7. Управление организационно-кадровой, контрольной работы и информационно - документационного обеспечения в рамках своей компетенции, в пятидневный срок проводит проверку на соответствие оформления наградных документов действующим правовым актам. В случае несоответствия оформления наградных документов требованиям действующих правовых актов  управление организационно-кадровой, контрольной работы и информационно - документационного обеспечения  вправе вернуть наградные документы заявителю для приведения в соответствие с действующими  правовыми актами.

8. Наградные документы согласовываются с заместителями главы администрации Ливенского района,  курирующими соответствующие отрасли , после чего передаются .на согласование Главе администрации района вместе с пакетом  наградных документов.

9.Срок рассмотрения наградных документов заместителем главы администрации района не должен превышать трех дней.

10.Отказ  в согласовании представленных к награждению документов должен быть письменно обоснован.

11. Подписанное Главой администрации района  или лицом, исполняющим его обязанности, ходатайство и пакет наградных документов передается в управление организационно-кадровой, контрольной работы и информационно - документационного обеспечения  регистрации и направления по принадлежности в сроки, установленные в приложении 1 к настоящему Порядку..

12. Копия пакета наградных документов вместе с копией ходатайства главы администрации района хранится в управлении организационно-кадровой, контрольной работы и информационно - документационного обеспечения .

13.Информация о награжденных лицах всеми видами наград управлением организационно-кадровой, контрольной работы и информационно - документационного обеспечения заносятся в электронный реестр и  размещается на официальном сайте Ливенского района в сети Интернет.









Приложение 1

 к Порядку рассмотрения и согласования

 





  в администрации Ливенского района 

    представлений  о награждении  

     государственными наградами , 

наградами Правительства, министерств и

 




    ведомств Российской Федерации, наградами

 Губернатора Орловской области и 

Орловского областного Совета народных депутатов,  коллективов организаций и  

           граждан  Ливенского  района администрации Ливенского района


Приложение 2

 к постановлению 

администрации Ливенского района

от «25» апреля  2012 г № 99

Сведения

о предполагаемых кандидатурах для рассмотрения  и согласования к награждению государственными наградами  Российской Федерации, наградами Правительства Российской Федерации, ведомственными наградами, наградами Губернатора Орловской области и Орловского областного Совета народных депутатов

	Ф.И.О, год рождения кандидата для награждения
	Место работы,  должность
	Трудовой стаж,

Стаж работы в данном предприятии
	Образование (специальность по диплому)
	Информация о предыдущих наградах, год награждения
	Указать повод награждения  (дату) (личный юбилей, юбилей организации, профессиональный праздник и т.д.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


-------------

Заполняется на 1 января каждого года

Приложение 3

 к постановлению 

администрации Ливенского района

от «25» апреля 2012 г № 99 

Сведения

о награжденных  государственными наградами  Российской Федерации, наградами Правительства Российской Федерации, ведомственными наградами, наградами Губернатора Орловской области и Орловского областного Совета народных депутатов

	Ф.И.О, год рождения награжденного 
	Место работы,  должность
	Трудовой стаж,

Стаж работы в данном предприятии
	Информация о виде награды (номер, дата нормативного документа) 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


-------------

Заполняется на 1 января каждого года

Наименование наград�
Направление представлений наградных материалов в администрацию района�
Направление награжденных документов в Правительство Орловской области�
�
Государственные награды, Почетные звания�
За 1 год и 1 месяц до события�
за 1 год до события�
�
Награды министерств и ведомств РФ�
За 2,5  месяца�
За 2 месяца �
�
Грамота Губернатора Орловской области�
За 1, 2 месяца до события�
За 1 месяц до события�
�
Благодарность Губернатора Орловской области�
За 1, 2 месяца до события�
За 1 месяц до события�
�
Грамота Орловского областного Совета народных депутатов�
За 1, 2 месяца до события�
За 1 месяц до события�
�
Благодарность Орловского областного Совета народных депутатов�
За 1, 2 месяца до события�
За 1 месяц до события�
�
Грамоты департаментов Правительства Орловской области�
За 1, 2 месяца до события�
За 1 месяц до события�
�
 








