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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ ЛИВЕНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАХНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18 марта 2013 г.                                                                    № 15
 д. Вахново

О внесении изменений в постановление 

администрации Вахновского 
сельского поселения от 29 мая 2012 г. № 35

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения»


 В целях приведения муниципального правового акта Вахновского сельского поселения Ливенского района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, администрация Вахновского сельского поселения Ливенского района п о с т а н о в л я е т:

1. Внести следующие изменения в приложение к постановлению администрации Вахновского сельского поселения Ливенского района от 29 мая 2012г. № 35 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»:

1.1. Пункт 2.2. раздела 2 изложить в следующей редакции:


«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальную услугу предоставляет администрация Вахновского сельского поселения (далее — Администрация).


При предоставлении муниципальной услуги участвуют также следующие государственные органы, органы местного самоуправления, либо подведомственные им организации:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Орловской области (запрос о предоставлении правоустанавливающих документов на занимаемые заявителем и членами его семьи жилых помещений, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрос сведений из кадастровых паспортов);


2) Организации, подведомственные государственным органам, органам местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства;


3) Управление культуры и архивного дела Орловской области.

 Орган, осуществляющий согласование, не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с подпунктом 2.6.1 пункта 2.

Орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.»;


1.2. Пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции:


«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1. Конституцией Российской Федерации;
2. Жилищным кодексом Российской Федерации;

3. Градостроительным кодексом Российской Федерации;

4. Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

5. Федеральным законом от  27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6. Постановлением Госстроя РФ от 27.09.2003г. №170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
7. Постановлением Правительства РФ от 21.01.2006г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

8. Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

9. Постановлением главы администрации Вахновского сельского поселения от 14 июня 2007 г. № 11 «Об утверждении Положения о порядке оформления разрешений на переоборудование и перепланировку жилых и встроенных нежилых помещений».».


1.3. Подпункт 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 изложить в следующей редакции:


«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, предоставляемых заявителем:

2.6.1.1. В соответствии с частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ для  проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения собственник данного помещения или уполномоченное им лицо (далее — заявитель) в орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения непосредственно представляет:
1) заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (приложение  1 к административному регламенту).

Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг Орловской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте муниципального образования «Ливенский район» (www.adm-livr.ru.), может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в администрации Вахновского сельского поселения.
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.1.2.  Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами 4 и 6  подпункта 2.6.1.1, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные абзацем 2 подпункта 2.6.1.1.  Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.»;

1.4 Пункт 2.9 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. В соответствии со статьей 27 Жилищного кодекса РФ  отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:
1) непредставления определенных подпунктом 2.6.1.1 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых с учетом подпункта 2.6.1.2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента  возложена на заявителя;

2) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с подпунктом 2.6.1.2 пункта 2.6.1. настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с подпунктом 2.6.1.2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим подпунктом.»;


1.5. Пункт 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

          
1) прием и регистрация заявления и документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
         
2) формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

  
 
3) рассмотрение заявления и документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

      4) оформление и выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или оформление решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и выдача его копии; 

   
 5) завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии.»;

1.6. В подпункте 3.1.1. пункта 3.1 строку «Ответственный специалист выдаёт заявителю расписку установленной формы» изложить в следующей редакции:


«Ответственный специалист выдает заявителю расписку  (приложение 2 к настоящему административному регламенту) в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения администрацией Вахновского сельского поселения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.»;


1.7. В подпункте 3.1.2. пункта 3.1 строку «- государственные учреждения технической инвентаризации» изложить в следующей редакции:


«- Организации, подведомственные государственным органам, органам местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства.»;


1.8. Подпункт 3.1.4. пункта 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции:


«3.1.4. Оформление и выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

1) При наличии оснований для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

- ответственный специалист оформляет решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  (далее - решение о согласовании переустройства) и передаёт его вместе с заявлением и представленными документами через  специалиста администрации сельского поселения на подпись главе администрации сельского поселения.

Максимальный срок осуществления данного административного действия не должен превышать пяти рабочих дней.

После подписания глава администрации сельского поселения передаёт решение о согласовании переустройства специалисту администрации сельского поселения для регистрации и отправки заявителю.

Специалист администрации сельского поселения регистрирует решение о согласовании переустройства: ставит на нём исходящий номер и текущую дату.

Специалист администрации сельского поселения вносит сведения о решении, о согласовании переустройства в журнал регистрации решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, который ведется по форме согласно приложению 9 к настоящему административному регламенту, а также делает соответствующую пометку в электронном Журнале регистрации исходящей и входящей корреспонденции.

Специалист администрации сельского поселения направляет решение о согласовании переустройства заявителю почтой, факсом, электронной почтой либо вручает его лично под подпись.

Максимальный срок осуществления данных административных действия не должен превышать двух рабочих дней.

2) При наличии оснований для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

- ответственный специалист готовит решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту и готовит  сопроводительное письмо для заявителя, визирует и передаёт через специалиста администрации сельского поселения на подпись главе администрации сельского поселения.

Максимальный срок осуществления данного административного действия не должен превышать пяти рабочих дней.

После подписания глава администрации сельского поселения передаёт распоряжение через специалиста администрации сельского поселения на регистрацию и для отправки заявителю.

Специалист администрации сельского поселения регистрирует сопроводительное письмо: ставит на нём исходящий номер и текущую дату.

Специалист администрации сельского поселения вносит сведения о решении об отказе в согласовании переустройства в журнал регистрации решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо отказов в согласовании, который ведется по форме согласно приложению  9 к настоящему административному регламенту, а также делает соответствующую пометку в электронном Журнале регистрации исходящей и входящей корреспонденции.

Специалист администрации сельского поселения направляет решение об отказе в согласовании с сопроводительным письмом заявителю почтой, факсом, электронной почтой либо вручает его лично под подпись.

Максимальный срок осуществления данных административных действия не должен превышать трех рабочих дней.

Результат административной процедуры: оформление и выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Максимальная продолжительность административной процедуры: три рабочих дня.


1.9. Подпункт 3.1.5. пункта 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции:


«3.1.5.Завершение переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.

Основанием для начала административной процедуры является окончание проведения заявителем работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в соответствии с  проектом в сроки и в порядке, установленном решением о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения и подачи заявления в администрацию Вахновского сельского поселения о приемке в эксплуатацию переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения по форме, согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту.

После выполнения всех работ по переустройству и (или) перепланировке составляется акт  о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не менее чем в 3-х экземплярах и подписывается  приемочной  комиссией по приемке  в эксплуатацию завершенного  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по формам, согласно приложениям 6 и 7 к настоящему административному регламенту.

 Акт о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения удостоверяет выполнение переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.

Отказ в подписании акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, допускается в случае несоответствия выполненных работ решению о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Ответственный специалист администрации сельского поселения после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в течение 10 дней направляет 2 экземпляра акта заявителю почтой, факсом, электронной почтой либо вручает его лично под подпись. Один экземпляр подписанного акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения остается в администрации Вахновского сельского поселения.»;


1.10. Раздел 5 изложить в следующей редакции:


«5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) администрации Вахновского сельского поселения Ливенского района или должностных лиц администрации Вахновского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предметом жалобы является решение или действие (бездействие) администрации Вахновского сельского поселения Ливенского района или должностных лиц администрации Вахновского сельского поселения по обращению гражданина, принятое (осуществленное) им в ходе предоставления муниципальной услуги.

Гражданин может обратиться с жалобой по основаниям, установленным статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Вахновского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, муниципальными правовыми актами Вахновского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Вахновского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Вахновского сельского поселения;

7) отказ должностных лиц администрации Вахновского сельского поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на решение или действие (бездействие) должностных лиц администрации Вахновского сельского поселения подается в администрацию Вахновского сельского поселения, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

5.4. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю. Жалоба должна быть подписана заявителем;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Вахновского сельского поселения.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги, определяемом в соответствии с подпунктом 1.3.2. пункта 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта муниципального образования «Ливенский район» (www.adm-livr.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5. настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба на действия должностных лиц администрации Вахновского сельского поселения  рассматривается главой администрации Вахновского сельского поселения или уполномоченным главой администрации Вахновского сельского поселения лицом (далее - лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб). 

Лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб, обеспечивают рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.10 настоящего административного регламента.
5.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного  статьёй 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.12. Администрация Вахновского сельского поселения обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Ливенского района, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.13. Жалоба, поступившая в администрацию Вахновского сельского поселения, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа должностного лица администрации Вахновского сельского поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г. № 210-ФЗ уполномоченное на её рассмотрение лицо принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на её рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченное на ее рассмотрение лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Вахновского сельского поселения.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.18. Уполномоченное на рассмотрение жалобы лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.19. Уполномоченное на рассмотрение жалобы лицо вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.


5.20. Заявитель вправе получить в администрации Вахновского сельского поселения  информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.»;


1.11. Приложение 2 к настоящему административному регламенту изложить в следующей редакции (приложение 1);


1.12. Дополнить приложением 9 следующего содержания (приложение 2).

2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Вахновского сельского поселения Ливенского района и обеспечить размещение на официальном сайте муниципального образования «Ливенский район» (www.adm-livr.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава  Вахновского 

сельского поселения                                                                        С.И.Домаев
Приложение 1 

к постановлению администрации

Вахновского сельского поселения

от 18 марта 2013г. № 15
Р А С П И С К А

в получении документов по вопросам согласования  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

(фамилия, имя, отчество)

(адрес рассматриваемого объекта)

Документы, представленные заявителем в администрацию Вахновского сельского поселения

«_______» _______________20____года:

	№
п/п
	Наименование документа
	Количество
листов
	Примечание

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3...
	
	
	


Перечень сведений и документов, которые будут получены администрацией  Вахновского сельского поселения по межведомственным запросам:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата выдачи решения о согласовании ___________________ (до 45 дней)

Входящий номер регистрации заявления_______________________________________

«_______»______________________ 20___г.   



_____________________________________________________________________________________________________________                    
(Ф.И.О., подпись лица, сдавшего документы)
____________________________________________________________________________________________________________
(ФИО, подпись лица, принявшего заявление и документы)

                                                           Приложение 2 
к постановлению администрации

Вахновского сельского поселения

от 18 марта 2013г. № 15
ЖУРНАЛ
решений о согласовании  переустройства и (или) перепланировки 

жилых помещений либо отказов в согласовании

Дата начала ведения журнала "______" _________________20 ___ г.

Дата окончания ведения журнала "______"  ______________20 ___ г.

Срок хранения журнала ________ лет

	№
п/п
	Наименование заявителя
(фамилия и инициалы , представившего документы,  документ, удостоверяющий личность)
	Адрес
помещения
	Реквизиты  акта приемочной комиссии   по рассмотрению вопросов переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
	Реквизиты проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Реквизиты  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Реквизиты  решения об отказе в  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Подпись лица, получившего решение о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
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Глава Вахновского 

сельского поселения                                                              С.И. Домаев
