ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация ________ Орловской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации _______ от _____ 201_ года № ___

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Заявители: физические лица
2. Заявители: юридические лица

3. Заявители: индивидуальные предприниматели.

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ
Единый портал государственных услуг
региональный портал государственных услуг
другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Сроки предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1

	Администрация в течение  30 дней со дня поступления заявления, утверждает схему расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории
	Услуга осуществляется в Администрации 
	1) отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации, установленной регламентом

2) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению, установленных регламентом: топографическая съемка (обновленная) масштаба 1:500;

документы, подтверждающие права на объекты недвижимости (свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор аренды, договор мены, договор дарения - если имеются);

документы, подтверждающие права на земельный участок (государственный акт, свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор аренды, договор мены, договор дарения - если имеются);

кадастровый план (карта) территории;

доверенность (если обращение осуществляется через доверенное лицо);

технический или кадастровый паспорт объекта недвижимости;

акт выбора земельного участка (в случае формирования земельного участка в целях проектирования и строительства капитальных объектов)

земельного участка.


	1) отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации, установленной регламентом

2) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению, установленных регламентом: топографическая съемка (обновленная) масштаба 1:500;

документы, подтверждающие права на объекты недвижимости (свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор аренды, договор мены, договор дарения - если имеются);

документы, подтверждающие права на земельный участок (государственный акт, свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор аренды, договор мены, договор дарения - если имеются);

кадастровый план (карта) территории;

доверенность (если обращение осуществляется через доверенное лицо);

технический или кадастровый паспорт объекта недвижимости;

акт выбора земельного участка (в случае формирования земельного участка в целях проектирования и строительства капитальных объектов)

земельного участка.


	нет
	нет
	Муниципальная услуга в соответствии с законодательством Российской  Федерации является бесплатной.
	нет
	нет
	Заявитель может обратиться в Администрацию ______ Орловской области или в БУОО «МФЦ»
	Направляется заинтересованному лицу лично,или через БУОО «МФЦ»  

Специалист администрации или БУОО «МФЦ» при наличии контактного телефона заявителя по телефону приглашает его в администрацию  или БУОО «МФЦ» для получения результата представления муниципальной услуги.

При отсутствии контактного телефона или неявке заявителя за получением результата представления муниципальной услуги специалист администрации или БУОО «МФЦ» в течение двух рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте. Срок хранения результатов услуги в случае, если их выдача заявлена  на бумажном носителе и получение   в МФЦ –  30 дней



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» Физические лица

	
	физические лица, либо лица, наделенные полномочиями действовать от их имени.


	документы, удостоверяющие личность заявителя - физического лица 
	в соответствии с требованиями законодательства РФ
	имеется
	- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних          в возрасте до 18  лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, удостоверенной в соответствии с требованиями законодательства РФ.

	доверенность
	доверенность, удостоверенной в соответствии с требованиями законодательства РФ

	
	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» Юридические лица и индивидуальные предприниматели

	
	юридические               лица и лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами          и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
	 выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

	в соответствии с требованиями законодательства РФ
	имеется
	представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, удостоверенной в соответствии с требованиями законодательства РФ.

	доверенность
	доверенность, удостоверенной в соответствии с требованиями законодательства РФ

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» Физическике лица

	1
	документы, удостоверяющие личность заявителя 


	паспорт
	копия
	нет
	в соответствии с требованиями законодательства РФ
	Нет ( свободная форма)
	нет

	2
	
	топографическая съемка (обновленная) масштаба 1:500;

документы, подтверждающие права на объекты недвижимости (свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор аренды, договор мены, договор дарения - если имеются);
документы, подтверждающие права на земельный участок (государственный акт, свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор аренды, договор мены, договор дарения - если имеются);

кадастровый план (карта) территории;

доверенность (если обращение осуществляется через доверенное лицо);

технический или кадастровый паспорт объекта недвижимости;

акт выбора земельного участка (в случае формирования земельного участка в целях проектирования и строительства капитальных объектов)

земельного участка.


	оригинал
	нет
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» Юридические лица

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/
наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

	
	Кадастровый паспорт
	Адрес (описание местоположения,площадь)
	Администрация 
	Филиал ФГБУ «ФКП Росреесра»

                                                                                     по Орловской области


	SID0004022
	5 рабочих дней
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	n. Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. «Результат подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Способы хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1

	1
	постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории
	Утвержденная форма постановления, Подписанное  Главой администрации ________ Орловской области
	Положительный
	Утвержденная форма постановления
	нет
	Лично/ по почте
	Специалист администрации или БУОО «МФЦ» при наличии контактного телефона заявителя по телефону приглашает его в администрацию  или БУОО «МФЦ» для получения результата представления муниципальной услуги.

При отсутствии контактного телефона или неявке заявителя за получением результата представления муниципальной услуги специалист администрации или БУОО «МФЦ» в течение двух рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте. Срок  хранения результатов услуги в случае, если их выдача заявлена  на бумажном носителе и получение   в МФЦ –  30 дней;
	Специалист администрации или БУОО «МФЦ» при наличии контактного телефона заявителя по телефону приглашает его в администрацию  или БУОО «МФЦ» для получения результата представления муниципальной услуги.

При отсутствии контактного телефона или неявке заявителя за получением результата представления муниципальной услуги специалист администрации или БУОО «МФЦ» в течение двух рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте. Срок  хранения результатов услуги в случае, если их выдача заявлена  на бумажном носителе и получение   в МФЦ –  30 дней;

	2
	мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Уведомление, подписанного главой ________ Орловской области об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	отрицательный
	
	
	Лично/ по почте
	Специалист администрации или БУОО «МФЦ» при наличии контактного телефона заявителя по телефону приглашает его в администрацию  или БУОО «МФЦ» для получения результата представления муниципальной услуги.

При отсутствии контактного телефона или неявке заявителя за получением результата представления муниципальной услуги специалист администрации или БУОО «МФЦ» в течение двух рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте. Срок  хранения результатов услуги в случае, если их выдача заявлена  на бумажном носителе и получение   в МФЦ –  30 дней;
	Специалист администрации или БУОО «МФЦ» при наличии контактного телефона заявителя по телефону приглашает его в администрацию  или БУОО «МФЦ» для получения результата представления муниципальной услуги.

При отсутствии контактного телефона или неявке заявителя за получением результата представления муниципальной услуги специалист администрации или БУОО «МФЦ» в течение двух рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте. Срок  хранения результатов услуги в случае, если их выдача заявлена  на бумажном носителе и получение   в МФЦ –  30 дней;

	n. Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1

	1. Наименование административной процедуры 1

	
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и рассмотрение документов
	
	В течение 25 дней
	Специалист администрации муниципального района  или БУОО «МФЦ»
	1) Документационное обеспечение (формы заявлений); 
2) Наличие автоматизированного рабочего места
	Наличие представленных заявителем документов

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование административной процедуры n

	
	Принятие постановления
	
	В течение 5 дней
	Специалист администрации  района  
	1) Документационное обеспечение (формы заявлений); 
2) Наличие автоматизированного рабочего места
	Наличие представленных заявителем документов

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» n

	1. Наименование административной процедуры 1

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование административной процедуры n

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющем услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1

	нет
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование «подуслуги» n

	
	
	
	
	
	
	


