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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИВЕНСКОГО  РАЙОНА

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«____» _______________ 2015 г
№ ____

г. Ливны

Об утверждении административного регламента

исполнения управлением финансов администрации

Ливенского района Орловской области муниципальной 

функции по осуществлению внутреннего муниципального 

финансового контроля и контроля за соблюдением 

законодательства Российской Федерации и иных нормативных 

правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд

В соответствии с  Уставом Ливенского района Орловской области, Положением об управлении финансов администрации Ливенского района Орловской области, утвержденным решением Ливенского районного Совета народных депутатов от 18.10.2011 № 5/49-РС,   Порядком  осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, утвержденным постановлением администрации Ливенского района от 28.04.2015 №187, <<Порядком осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ливенского района Орловской области>>, утвержденным постановлением администрации Ливенского района от  08.05.2014  № 165, <<Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности>>, утвержденным постановлением Правительства Орловской области от 27.08.2013 года №290, <<Перечнем  муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Ливенского района и Перечнем функций муниципального контроля (надзора), исполняемых администрацией Ливенского района>>, утвержденным постановлением администрации  Ливенского района от 7 декабря 2011 № 370, администрация Ливенского района постановляет:

1. Утвердить административный  регламент исполнения управлением финансов администрации Ливенского района Орловской области муниципальной 

функции по осуществлению внутреннего муниципального  финансового контроля и контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, согласно приложению.

2. Управлению организационно-кадровой, контрольной работы и информационно-документационного обеспечения администрации Ливенского района (Н.А. Болотская) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Ливенский район Орловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава района





Ю.Н. Ревин

Приложение








   к  постановлению администрации 








 Ливенского района Орловской области








  от «___» __________     2015 г. №_____

Административный регламент 

исполнения управлением финансов администрации

Ливенского района Орловской области муниципальной функции по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля и контроля за соблюдением законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной  функции

1.1. Наименование муниципальной функции - осуществление внутреннего муниципального финансового контроля и контроля за соблюдением законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд   (далее — муниципальная  функция).

1.2. Муниципальную функцию исполняет администрация Ливенского района Орловской области в лице управления финансов администрации Ливенского района Орловской области (далее — управление финансов).

1.3. Административный регламент исполнения управлением финансов муниципальной функции определяет сроки и последовательность административных процедур должностных лиц управления финансов;

- контроля в форме ревизий, проверок, обследований (далее — контрольные мероприятия) в отношении главных распорядителей (распорядителей, получателей) средств  бюджета Ливенского района, главных администраторов ( администраторы) доходов бюджета Ливенского района, главных администраторов (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета Ливенского района,  муниципальных учреждения в части соблюдения ими целей и условий предоставления  бюджетных средств, предоставленных из бюджета Ливенского района, управление финансов, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета Ливенского района, договоров (соглашений) о предоставлении муниципальных гарантий (далее — субъекты проверок);

- контроля в форме ревизий, проверок (далее — контрольные мероприятия) в отношении муниципальных заказчиков,  контрактных управляющих, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений, осуществляющих действия, направленные на осуществление закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе (далее — субъекты проверок).


1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:


1)  Бюджетный кодекс Российской Федерации  от 31.07.1998 №145-ФЗ;


2) Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 №195-ФЗ;


3) Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ <<О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд>>;


4) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


6) Устав Ливенского района Орловской области;

      7) Положение об управлении финансов  администрации Ливенского района Орловской области, утвержденным решением Ливенского районного Совета народных депутатов от 18.10.2011   № 5/49-РС;


8)  Порядок  осуществления внутреннего муниципального финансового 

контроля, утвержденный постановлением администрации Ливенского района от  28.04.2015 №187, 


9) Порядок осуществления контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Ливенского района Орловской области, утвержденный постановлением администрации Ливенского района от  08.05.2014  № 165;


10) Постановление Правительства Орловской области  от 27.08.2013 №290 <<Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности>>


11) Перечень  муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Ливенского района и Перечень функций муниципального контроля (надзора), исполняемых администрацией Ливенского района", утвержденный постановлением администрации  Ливенского района от 07. 12. 2011  № 370.


1.5. Предметом внутреннего муниципального финансового контроля и контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о  контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд является соблюдение субъектами проверок:


1) бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;


2) полноты и достоверности отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;


3) законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в части соблюдения требований к обоснованию закупок и обоснованности закупок, соблюдения правил нормирования в сфере закупок, обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включенной в план-график, применения заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта, своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги, соответствия использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.


1.6. Права и обязанности должностных лиц управления финансов при осуществлении муниципальной функции.


1.6.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальную функцию, вправе:


- запрашивать и получать в установленном порядке  информацию и документы, необходимые для принятия решений по отнесенным к компетенции вопросам;

-  получать объяснения в письменной и устной формах по предмету проверки;

- осуществлять осмотр предметов проверки, документов и  информации, содержащейся на любых носителях;

- при осуществлении плановых и внеплановых проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлению служебного удостоверения и копии приказа управления  о проведении проверки (ревизии) посещать помещения, которые занимают лица, в отношении которых осуществляется проверка (ревизия);

- направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных  бюджетным законодательством Российской Федерации;

- осуществлять производство по делам об административных 
правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации об административных правонарушениях, и принимать меры по их 
предотвращению;

- выдавать представления, предписания об устранении выявленных 
нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- проводить экспертизы, необходимые при проведении контрольных мероприятий, и (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких   экспертиз;

- получать письменные объяснения от должностных лиц, материально-ответственных лиц и иных лиц объекта муниципального контроля, справки, сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, копии документов необходимых для проведения контрольных мероприятий (в случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте проверки или заключении делается соответствующая запись).

 1.6.2. Должностное лицо  по контролю обязано:

-  своевременно и в полной мере исполнять представленные в соответствии с законодательством Российской Федерации  полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

- соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

-  проводить контрольные мероприятия в соответствии с приказом начальника управления;

- знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо субъекта проверки с копией приказа  и удостоверением на проведение проверки (ревизии), с приказом о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки (ревизии), а  также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);

- при выявлении факта совершения  действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт. 


В случаях выявления нарушений бюджетного законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок осуществляется:


- направление уведомления о применении бюджетных мер принуждения начальнику управления финансов для реализации в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, в случае выявления нарушений, указанных в главе 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации;


- направление субъекту проверки представления, содержащего обязательную для рассмотрения в установленные в нем сроки информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;


- направление субъекту проверки предписания, содержащего обязательные для исполнения в установленные в нем сроки требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба Ливенскому району;


- направление субъекту проверки предписания, содержащего обязательные для исполнения в установленные в нем сроки требования об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок;


- направление обращения  начальнику управления финансов для обращения в суд с исковым заявлением о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, о возмещении ущерба Ливенскому району, в случае неисполнения предписания субъектом проверки о возмещении указанного ущерба;


- направление органу (должностному лицу), уполномоченному на составление протоколов об административных правонарушениях, материалов контрольных мероприятий, связанных с нарушениями бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушениями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок - в случае, если по результатам контрольного мероприятия были установлены нарушения, за которые предусмотрена административная ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

        1.7.   Права   и обязанности субъектов проверки.

       1.7.1.  С
убъекты проверки, в отношении которых проводятся мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю, имеют право: 

  - присутствовать при проведении выездной проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

    - знакомиться с актами, заключениями, представлениями и (или) предписаниями, оформленными по результатам проведения контрольных мероприятий; 

 - представлять возражения по результатам проведения контрольных мероприятий; 

- давать дополнительные пояснения по предмету проводимого контрольного мероприятия; 

- обжаловать решения и действия (бездействие) органа внутреннего муниципального финансового контроля и должностных лиц в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

- осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации. 

1.7.2. Субъекты проверки, в отношении которых проводятся мероприятия по  контролю, обязаны: 

- обеспечивать полное и своевременное представление документов, предусмотренных действующими правовыми актами, и пояснений к указанным документам при проведении контрольных мероприятий; 

- представлять сведения, информацию и надлежащим образом заверенные копии документов, необходимых для принятия решений по вопросам контрольного мероприятия; 

- не препятствовать должностным лицам органа внутреннего муниципального финансового контроля  и контроля в сфере закупок в проведении контрольных мероприятий; 

- действовать в соответствии с требованиями действующих  нормативных правовых актов Российской Федерации и Ливенского района; 

- обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц органа внутреннего муниципального финансового контроля и контроля в сфере закупок на территорию, в используемые объектом контроля здания, строения, сооружения, помещения;

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей  при проведении выездной проверки; 

- своевременно представлять информацию об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства и законодательства в сфере закупок; 

- выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.


2.1 Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.


2.1.1. Информацию об исполнении муниципальной функции можно получить в управлении финансов.

Адрес местонахождения управления финансов: 303857, Орловская область, город Ливны, улица Курская, дом 14.

График работы управления финансов: ежедневно, кроме субботы и воскресенья.

Часы приема с 8.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Телефон начальника управления финансов (48677) 2-13-69, должностного лица, уполномоченных на исполнение функций контроля: (48677) 2-22-93.

Факс управления финансов: (48677) 2-22-93.


Кроме того, информацию об исполнении муниципальной функции можно получить на официальном сайте Ливенского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.adm-livr.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг Орловской области (pgu.57.ru), а также на информационных стендах в управлении финансов.


На информационном стенде размещается следующая информация:


-  ежегодный план проведения плановых проверок  на соответствующий календарный год;

- информация о результатах проверок, проведенных должностными лицами;

- текст настоящего административного регламента;

- перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции;

- график работы должностных лиц;

- почтовый адрес и адрес электронной почты администрации Ливенского района;

- сведения о местонахождении администрации  Ливенского района;

- номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам исполнения муниципальной функции.


2.2. Срок исполнения муниципальной функции.


2.2.1 При осуществлении муниципальной функции общий срок проведения контрольных мероприятий с даты начала и даты окончания контрольного мероприятия, не может превышать 30 рабочих дней.


2.2.2. Срок проведения выездной проверки (ревизии), установленный при назначении контрольного мероприятия, может быть продлен, но не более чем на  10 рабочих дней;


2.2.3. Срок проведения встречных проверок с даты начала и до окончания контрольного мероприятия не может превышать  30  рабочих дней;


2.2.4 Срок проведения контрольных мероприятий  может быть приостановлен до устранения объектом контроля причин, препятствующих  проведению контрольного  мероприятия. На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения. 


3.1. Исполнение муниципальной функции включают в себя следующие административные процедуры:


- ежегодное планирование проверок;


- подготовка к проведению плановой  проверки;


- подготовка к проведению внеплановой проверки;


- проведение проверки и оформление ее результатов;

       - принятие мер в отношении фактов нарушений действующего Бюджетного законодательства и законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и по контролю за исполнением предписания об устранении выявленных нарушений.

         Блок-схема исполнения осуществления муниципальной функции в отношении плановой проверки приводится в приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 


3.2. Ежегодное планирование проверок.


3.2.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого управлением финансов ежегодного плана. 


3.2.2. Ответственным за исполнение административного действия по разработке ежегодного плана проведения плановых проверок является начальник  управления финансов. 


3.2.3 В плане контрольных мероприятий указываются субъекты проверки, тема и основание проведения каждой плановой проверки, проверяемый период, метод осуществления муниципального финансового контроля (проверка, ревизия или обследование), дата начала и сроки проведения контрольного мероприятия, ответственные исполнители.

    3.2.4. Ежегодный план проведения плановых проверок оформляется в соответствии с типовой формой ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющейся приложением к Правилам подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 <<Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей>> (далее - постановление № 489).


3.2.5. Плановые проверки в сфере соблюдения законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляются на основании плана проверок, утверждаемого приказом управления  финансов администрации Ливенского района.  План проверок утверждается на шесть месяцев.


3.2.6. Критериями плановых проверок, которые включаются в проект ежегодного плана, являются: существенность и значимость мероприятий, осуществляемых объектами контроля, в отношении которых предполагается проведение финансового контроля, и (или) направления и объемов бюджетных расходов, длительность периода, прошедшего с момента проведения идентичного контрольного мероприятия (в случае, если указанный период превышает 3  года, данный критерий имеет наивысший приоритет).


3.2.7. Составление плана контрольных мероприятий осуществляется с соблюдением следующих условий:


1) обеспечение равномерности нагрузки на должностное лицо по контролю, принимающее участие в контрольных мероприятиях;


2) выделение резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий, определяемого на основании данных о внеплановых контрольных мероприятиях, осуществленных в предыдущие годы.


Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении одного субъекта проверки  и одной темы контрольного мероприятия составляет не более 1 раза в год.


3.2.8. Внесение изменений в ежегодный план допускается не позднее чем за месяц до начала проведения контрольных мероприятий  в случае невозможности проведения плановой проверки субъекта проверки в связи с ликвидацией или реорганизацией, прекращением деятельности, подлежащей проверке, а также с наступлением обстоятельств непреодолимой силы на основании предложений должностного лица, уполномоченного на проведение контрольных мероприятий в соответствии с приказом начальника управления.


3.2.9. План контрольных мероприятий составляется в срок до 25 декабря текущего года.


3.2.10. Утвержденный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на сайте Ливенского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.adm-livr.ru либо иным доступным способом не позднее пяти рабочих дней со дня его утверждения. План проведения проверок  в сфере соблюдения законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд размещается на официальном   сайте  Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнении работ, оказание услуг — zakupki.gov.ru.


Результатом административного действия является утверждение  плана проведения плановых проверок.


3.3. Подготовка к проведению плановой  проверки.


3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия по проведению плановой проверки, является установленный планом проверок срок проведения контрольного мероприятия  субъекта проверки. 


3.3.2. Ответственным за подготовку к проведению проверки является должностное лицо по контролю.


3.3.3. Контрольное мероприятие проводится на основании приказа начальника управления финансов о его назначении, в котором указываются наименование субъекта проверки, проверяемый период при последующем контроле, тема контрольного мероприятия, основание проведения контрольного мероприятия, состав должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия, перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе проведения контрольного мероприятия.


3.3.4. Должностное лицо по контролю подготавливает проект приказа о проведении проверки и передает его начальнику управления финансов для рассмотрения и подписания.  


3.3.5. Начальник управления финансов в течение одного дня проверяет обоснованность проекта приказа о проведении проверки, подписывает  и направляет один экземпляр должностному лицу по контролю для исполнения.  


3.3.6. Должностное лицо по контролю направляет субъекту проверки   уведомление о проведении проверки в срок не позднее, чем за пять рабочих дней до даты проведения контрольного мероприятия. 


3.3.7. Результатом административной процедуры является приказ начальника управления финансов о проведении проверки и уведомление о проведении проверки.


3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.


3.4. Подготовка к проведению внеплановой  проверки.


3.4.1. Юридическим основанием для подготовки к проведению внеплановой проверки являются:


- поступление обращений (поручений) главы Ливенского района, правоохранительных органов, иных государственных органов, депутатских запросов, обращений граждан и организаций;

- получение должностным лицом по контролю в ходе исполнения должностных обязанностей информации о нарушениях законодательных и иных нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к сфере деятельности, в том числе из средств массовой информации;


- непредставление субъектом проверки информации об устранении выявленных нарушений и замечаний в ходе проведенных контрольных мероприятий по истечению срока исполнения выданного предписания (представления).


3.4.2. Ответственным за подготовку к проведению внеплановой проверки является должностное лицо по контролю.


3.4.3. Должностное лицо по контролю, ответственное за проведение проверки, в течение одного дня готовит проект приказа о проведении  внеплановой проверки и передает его с документами  начальнику управления финансов для рассмотрения.


3.4.4.Начальник управления в течение одного дня рассматривает представленные документы и проект приказа и утверждает его. 


3.4.5. О проведении внеплановой проверки должностное лицо по контролю уведомляет субъект проверки  за три рабочих  дня до начала проведения проверки.


3.4.6.Результатами административной процедуры являются:


- подписанный начальником управления финансов приказ о проведении проверки;


- уведомление о проведении проверки.


3.4.7. Блок-схема осуществления муниципальной функции в отношении внеплановых проверок  указана в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.


3.5. Проведение проверки и оформление ее результатов.


3.5.1. Основанием для проведения проверки является наличие у должностного лица по контролю приказа о назначении контрольного мероприятия.


3.5.2. Контрольные мероприятия, исходя из приказа о назначении контрольного  мероприятия, проводятся должностным лицом по контролю, в форме камеральной проверки, выездной проверки (ревизии) или обследования. В рамках камеральных и (или) выездных проверок (ревизий) могут проводиться встречные проверки и (или)  обследование. 


3.5.3. Датой начала контрольного мероприятия (обследования) считается дата, указанная в приказе о назначении контрольного мероприятия. 


3.5.4. При проведении обследования осуществляются анализ и оценка состояния сферы деятельности субъекта проверки, определенной приказом начальника управления.


3.5.5. Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок (ревизий).

 3.5.6. При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных видов техники и приборов, в том числе измерительных приборов.

 3.5.7. По результатам проведения обследования оформляется заключение, которое подписывается должностным лицом по контролю  не позднее последнего дня срока проведения обследования. Заключение в течение 5 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с настоящим  Порядком.


 3.5.8. По итогам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, начальник управления может назначить проведение внеплановой выездной проверки (ревизии).


3.5.9. Обследование может быть приостановлено, в случае, если материалы, документы и информация не позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие. По данному факту должностным лицом по контролю оформляется мотивированное обращение, которое предоставляется начальнику управления финансов.  К мотивированному обращению о необходимости приостановки обследования прикладывается проект запроса управления финансов о  предоставлении субъектом проверки материалов, документов и информации, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие, с указанием срока их предоставления, который составляет не менее трех рабочих дней с даты получения субъектом проверки запроса.


3.5.10. Должностное лицо по контролю готовит проект приказа о приостановлении обследования и передает его и проект запроса на согласование и визирование  начальнику управления финансов.


3.5.11. Начальник управления финансов  рассматривает проект приказа о приостановлении обследования и проект запроса о предоставлении субъектом проверки  материалов, документов и информации, в течение одного рабочего дня, подписывает приказ о приостановлении обследования, запрос о предоставлении субъектом проверки материалов, документов и информации. Приказ о приостановлении обследования и запрос о предоставлении субъектом проверки материалов, документов и информации передается должностному лицу по контролю  в день их подписания. Должностное лицо по контролю в течение трех рабочих дней со дня принятия приказа обеспечивает вручение копии приказа и запроса управления финансов  представителю субъекта проверки для исполнения либо направление их почтовым отправлением или иным способом, свидетельствующим о дате их получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.


3.5.12. На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.


3.5.13. Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия осуществляется после устранения причин приостановления проведения контрольного мероприятия, т.е. предоставления объектом контроля материалов, документов и информации по запросу управления финансов, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие.


3.5.14. После поступления в управление финансов  материалов, документов и информации, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие, должностное лицо по контролю в течение одного рабочего дня готовит проект приказа о возобновлении обследования и передает его на согласование и подписание начальнику управления финансов. 


3.5.15. Начальник управления финансов подписывает приказ о возобновлении обследования и направляет его должностному лицу по контролю в день его подписания. Должностное лицо по контролю при получении приказа о возобновлении обследования вместе с поступившими в управление финансов  материалами, документами и информацией обеспечивает передачу копии приказа управления финансов  субъекту проверки.


3.5.16. Контрольное мероприятие может быть завершено раньше срока, установленного в приказе о назначении контрольного мероприятия.


3.5.17. Результатами административной процедуры является оформленное заключение.


3.5.18. Датой начала контрольного мероприятия (камеральной проверки) считается дата предъявления должностным лицом по контролю приказа о проведении контрольного мероприятия. 


3.5.19. Запрос управления финансов о предоставлении информации, документов и материалов вручается представителю субъекту проверки либо направляется почтовым отправлением или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.


3.5.20. Камеральная проверка проводится по месту нахождения  должностного лица по контролю, в том числе на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по запросам должностного лица по контролю, а также информации, документов и материалов, полученных в ходе встречных проверок.

3.5.21. Камеральная проверка проводится должностным лицом по контролю в течение 30 рабочих дней со дня получения от субъекта проверки информации, документов и материалов, представленных по  его запросу.

3.5.22. При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты отправки запроса должностным лицом по контролю  до даты представления информации, документов и материалов субъектом проверки, а также времени, в течение которого проводится встречная проверка и (или) обследование.

3.5.23. По результатам камеральной проверки оформляется акт, который подписывается должностным лицом по контролю, проводящим проверку, не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки.

3.5.24. Акт камеральной проверки в течение 5 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю субъекта проверки в соответствии с настоящим Порядком.

 3.5.25. Субъект проверки вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, в течение 10 рабочих дней со дня получения акта. Письменные возражения субъекта проверки приобщаются к материалам проверки.


 3.5.26. Материалы камеральной проверки подлежат рассмотрению в течение 10 дней со дня подписания акта.


 3.5.27. По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки  должностное лицо по контролю  принимает решение:

а) о направлении предписания и (или) представления субъекту проверки и (либо) наличии оснований для направления уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

б) об отсутствии оснований для направления предписания, представления и уведомления о применении бюджетных мер принуждения;


в) о проведении внеплановой выездной проверки (ревизии).


3.5.28. Камеральная проверка может быть приостановлена в случае, если бюджетная (бухгалтерская) отчетность, документы, материалы и информация, предоставленные субъекту проверки по запросу управления финансов, и на основании которых проводится камеральная проверка, не позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие. По данному факту должностным лицом по контролю оформляется мотивированное обращение, к обращению о необходимости приостановки камеральной проверки, прикладывается проект запроса управления финансов  о предоставлении субъектом проверки бюджетной (бухгалтерской) отчетности, документов, материалов и информации, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие, с указанием срока их предоставления, который составляет не менее трех рабочих дней с даты получения субъектом проверки запроса, готовится проект приказа о приостановлении камеральной проверки и передает его на согласование и подписание начальнику управления финансов.


3.5.29. Начальник управления финансов  (лицо, его замещающее) подписывает приказ о приостановлении камеральной проверки, запрос о предоставлении субъектом проверки бюджетной (бухгалтерской) отчетности, документов, материалов и информации и направляет приказ о приостановлении камеральной проверки и запрос о предоставлении объектом контроля бюджетной (бухгалтерской) отчетности, документов, материалов и информации должностному лицу по контролю  в день их подписания. Должностное лицо по контролю в течение трех рабочих дней со дня принятия приказа обеспечивает вручение копии приказа и запроса финансового отдела представителю субъекта проверки для исполнения либо направление их почтовым отправлением или иным способом, свидетельствующим о дате их получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.


3.5.30. На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.


3.5.31. Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия осуществляется после устранения причин приостановления проведения контрольного мероприятия, т.е. предоставления субъектом проверки бюджетной (бухгалтерской) отчетности, документов, материалов и информации по запросу управления финансов, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие.


3.5.32. После поступления в управление финансов (бухгалтерской) отчетности, документов, материалов и информации, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие, должностное лицо по контролю  в течение одного рабочего дня готовит проект приказа о возобновлении камеральной проверки и передает его на согласование начальнику управления финансов  (лицу, его заменяющему), который рассматривает и подписывает приказ о возобновлении камеральной проверки и направляет приказ о возобновлении камеральной проверки должностному  по контролю в день его подписания. Должностное лицо по контролю  передает копию приказа о возобновлении камеральной проверки субъекту проверки.


3.5.33.Контрольное мероприятие может быть завершено раньше срока, установленного в приказе о назначении контрольного мероприятия.


3.5.34. Результатами административной процедуры является акт проверки.


3.5.35. Датой начала контрольного мероприятия (выездной проверки (ревизии))  считается дата, в приказе о назначении контрольного мероприятия. 


3.5.36. В ходе  выездной проверки (ревизии) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности субъекта проверки с составление акта выездной проверки. Выездная проверка (ревизия) проводится по месту нахождения субъекта проверки.


3.5.37. Перед началом проведения контрольного мероприятия (выездной проверки (ревизии)) должностное лицо по контролю обязано предъявить  руководителю субъекта проверки копию приказа о назначении контрольного мероприятия, удостоверение на проведение контрольного мероприятия, решить организационно-технические вопросы проведения контрольного мероприятия.


3.5.38. Срок проведения контрольных действий по месту нахождения субъекта проверки составляет не более 30 рабочих дней.


3.5.39. Начальник управления  может продлить срок проведения контрольных действий по месту нахождения субъекта проверки на основании мотивированного обращения должностного лица, но не более чем на 10 рабочих дней.


3.5.40. В случае непредставления или несвоевременного  представления должностными лицами объекта контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), должностное лицо по контролю составляет акт.


3.5.41. Субъекты проверки, в отношении которых проводится выездная проверка (ревизия), обязаны представить по запросу (требованию) должностного  лица по контролю информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике выездной проверки (ревизии).


3.5.42. При проведении выездной проверки (ревизии) на основании мотивированного обращения должностного лица по контролю начальник управления финансов может назначить проведение обследования, при этом оформление приказа  о проведении обследования не требуется.


3.5.43. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий должностное лицо по контролю  изымает необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, оставляет акт изъятия и копии или опись изъятых документов в соответствующих делах.


3.5.44. По результатам обследования оформляется заключение, которое прилагается к материалам выездной проверки (ревизии).


3.5.45. Датой окончания выездной проверки (ревизии) является дата, указанная в приказе о назначении контрольного мероприятия.


3.5.46. После окончания контрольных действий, проводимых в рамках выездной проверки (ревизии), должностное лицо по контролю подписывает справку о завершении контрольных действий и вручает ее представителю субъекту проверки не позднее последнего дня срока проведения контрольных действий по месту нахождения объекта контроля.

3.5.47. По результатам выездной проверки (ревизии) оформляется акт, который должен быть подписан течение 15 рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем подписания справки о завершении контрольных действий.

 3.5.48. К акту выездной проверки (ревизии) прилагаются предметы и документы, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудиоматериалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

 3.5.49. Акт выездной проверки (ревизии) в течение 5  рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю субъекта проверки в соответствии с настоящим  Порядком.

 3.5.50. Субъект проверки вправе представить письменные возражения на акт выездной проверки (ревизии) в течение 10 рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).

 Иные материалы выездной проверки (ревизии) подлежат дополнительному рассмотрению в течение 10 дней со дня подписания акта.

3.5.51. По результатам  иных материалов выездной проверки (ревизии) должностное лицо по контролю принимает решение:

а) о направлении предписания и (или) представления субъекту проверки и (либо) наличии оснований для направления уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

б) об отсутствии оснований для направления предписания, представления и уведомления о применении бюджетных мер принуждения;


в) о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии), в том числе при представлении субъектом проверки письменных возражений, а также дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).


3.5.52. Проведение выездной проверки (ревизии) может быть приостановлено руководителем на основании мотивированного обращения должностного лица по контролю:

а) на период проведения встречной проверки и (или) обследования;

б) при отсутствии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля или нарушении объектом контроля правил ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, которое делает невозможным дальнейшее проведение проверки (ревизии), - на период восстановления субъектом проверки документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения субъектом проверки в надлежащее состояние документов учета и отчетности;

в) на период организации и проведения экспертиз;

г) в случае непредставления субъектом проверки информации, документов и материалов, и (или) представления неполного комплекта истребуемых информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;

д) при наличии обстоятельств, которые делают невозможным дальнейшее проведение проверки (ревизии) по причинам, не зависящим от должностного лица по контролю, включая наступление обстоятельств непреодолимой силы.


3.5.53. Мотивированное обращение на продление или приостановление выездной проверки (ревизии) оформляется должностным лицом по контролю. К обращению о необходимости приостановки выездной проверки (ревизии) прикладываются проект извещения управления финансов  о приостановлении проведения выездной проверки (ревизии) с указанием причин приостановления и, при необходимости - требование о предоставлении объектом контроля информации, документов и материалов, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие, с указанием срока их предоставления, который составляет не менее трех рабочих дней с даты получения субъектом проверки   извещения.


3.5.54. Должностное лицо по контролю в  случаях приостановления выездной проверки (ревизии) или продления  готовит проекты приказов о  приостановлении выездной проверки (ревизии) или продлении и передает его на согласование и подписание начальнику управления финансов (лицу, его замещающее) 

 3.5.55. В случае принятия  решения о приостановлении проведения выездной проверки (ревизии), в течение 3 рабочих дней со дня его принятия,  письменно извещается объект контроля о приостановлении проведения проверки и о причинах приостановления.

3.5.56. Начальник управления в течение 3 рабочих дней со дня получения сведений об устранении причин приостановления выездной проверки (ревизии):

а) принимает решение о возобновлении проведения выездной проверки (ревизии);


б) информирует о возобновлении проведения выездной проверки (ревизии) объект контроля.


 3.5.57. В журнале учета проверок должностным лицом по контролю  осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании субъекта проверки, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи.


 3.5.58. Результатом административной процедуры проведения проверки является акт проверки.


 3.6. Принятие мер в отношении фактов нарушений  действующего Бюджетного законодательства и  законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  и по контролю за исполнением предписания об устранении выявленных нарушений.


3.6.1. Юридическим основанием для принятия мер в отношении фактов нарушений  является выявление в результате проверки фактов нарушений  действующего Бюджетного законодательства и  законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  и по контролю за исполнением предписания об устранении выявленных нарушений.

 3.6.2. Ответственными за принятие бюджетных  принуждения мер в отношении фактов нарушений  действующего Бюджетного законодательства и  законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  и по контролю за исполнением предписания об устранении выявленных нарушений об устранении выявленных нарушений является начальник управления финансов. 

3.6.3. Уведомление о применении бюджетной меры (бюджетных мер) принуждения направляется начальнику управления финансов должностным лицом по контролю.

3.6.4. Принятие  Применение бюджетных мер принуждения осуществляется в порядке, установленном управлением.

3.6.5. Представления и предписания в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об их направлении направляются (вручаются) представителю объекта контроля в соответствии с настоящим Порядком.

 3.6.6. Должностное лицо по контролю, принимающее участие  в контрольных мероприятиях, осуществляет контроль за исполнением объектами контроля представлений и предписаний. В случае неисполнения представления и (или) предписания управление  применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 3.6.7. В случае выявления при проведении проверки фактов нарушений требований законодательства должностное лицо по контролю  выдает предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения. Предписание подписывается начальником управления и прикладывается к акту проверки.

 3.6.8. В течение тридцати дней с момента истечения срока устранения нарушения требований  законодательства, установленного предписанием об устранении нарушений, должностное лицо по контролю проводит внеплановую проверку устранения ранее выявленного нарушения.

 3.6.9. При устранении допущенного нарушения должностное лицо составляет акт проверки с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения.

3.6.10. В ходе внеплановой проверки устранения ранее выявленного нарушения проверке подлежит только факт устранения ранее выявленного нарушения.

3.6.11. При невыполнении в установленные сроки предписания об устранении нарушений и отсутствии документального подтверждения проведения мероприятий по их устранению или при невыполнении предписания после продления сроков устранения нарушений должностное лицо по контролю направляет акт проверки и материалы в органы, уполномоченные возбуждать дела о соответствующих административных правонарушениях.

3.6.12. В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного Ливенскому району нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, управление направляет в суд исковое заявление о возмещении субъектом проверки, должностными лицами которого допущено указанное нарушение, ущерба, причиненного Ливенскому району, и защищает в суде интересы Ливенского  района по этому иску.

 3.6.13. В случае выявления при проведении проверки признаков административного правонарушения должностное лицо по контролю незамедлительно направляет сообщение о таком деянии вместе с копией акта и иными материалами в органы, уполномоченные возбуждать дела о соответствующих административных правонарушениях.

 3.6.14. В случае выявления при проведении проверки состава преступления управление финансов  незамедлительно направляет сообщение о таком деянии вместе с копией акта и иных материалов в правоохранительные органы.

3.6.15. Результатом административной процедуры проведения проверки является принятие бюджетных мер в отношении фактов нарушений действующего Бюджетного законодательства и  законодательства  Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  и по контролю за исполнением предписания об устранении выявленных нарушений (выдача предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, направление акта проверки и материалов о деянии содержащем признаки административного правонарушения в органы, уполномоченные возбуждать дела о соответствующих административных правонарушениях, в правоохранительные органы о деянии содержащем состав преступления) и осуществление контроля за исполнением предписания об устранении выявленных нарушений.


4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным лицом при проведении положений  административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений осуществляет начальник управления финансов (лицо, его замещающее).

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения ежедневных проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, а также соблюдения установленных административным регламентом сроков и требований к исполнению муниципальной функции.

 4.3. О результатах текущего контроля не позднее следующего рабочего дня по окончании каждого административного действия, исполняемого в рамках выполнения муниципальной функции, предусмотренной настоящим административным регламентом, должностное лицо по контролю, проводящее проверку, устно информируют начальника управления финансов  для учета исполнения муниципальной функции.

 4.4. Акт проверки со всеми материалами проверки в суточный срок после вручения руководителю, иному должностному лицу субъекту проверки, его уполномоченному представителю или направления заказным почтовым отправлением с последующим представлением уведомления о вручении передается в управление финансов.

 Лицо, уполномоченное начальником управления финансов  обеспечивает формирование дела по результатам проверки, проверяет полноту и качество исполнения муниципальной функции, а также соблюдение установленных административным регламентом сроков и требований к исполнению муниципальной функции. Дела учитываются и хранятся в управлении финансов.

4.5. Начальник управления финансов  ежемесячно осуществляют плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции.

 4.6. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции проводятся в случаях поступления обращений, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц отдела финансов.

 4.7. Внеплановый контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок обоснованности жалоб и иной поступившей информации, выявление и устранение нарушений прав субъектов проверки, принятие решений.

 4.8. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения муниципальной функции.

   4.9. Персональная ответственность должностных лиц управления финансов за исполнение муниципальной функции закрепляется в их должностных инструкциях.

 4.10. По результатам планового и внепланового контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции, в случае выявления нарушений прав объектов контроля начальник управления финансов  принимает меры по привлечению должностных лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности.

4.11. В случае если в результате проверки в действиях должностного лица управления финансов  будут установлены признаки административного правонарушения и (или) преступления, соответствующие материалы направляются в государственные органы, уполномоченные принимать решения о привлечении к административной  и (или) уголовной ответственности.

 4.12. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер управление финансов  в письменной форме  сообщает субъекту проверки, права и (или) законные интересы которых нарушены.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц

 5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, являются:

- нарушения положений административного регламента;

- принятие противоправных решений;

- нарушение правил служебной этики.

 5.3. Жалобы на решения, принятые должностным лицом по контролю, подаются  главе администрации Ливенского района.

 5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием Интернета, официального сайта Ливенского района, федеральной муниципальной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, сведения о месте жительства (для физического лица) или месте нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) департамента, должностного лица по контролю;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица по контролю. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.6. Жалоба, поступившая в администрации Ливенского района (далее- администрация), подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.7. Основания для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения отсутствуют.

 5.8. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

 5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

 5.11. Администрация  при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

 5.12. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления муниципального образования области или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

 5.13. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, администрация вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.14.  В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.15. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в управление финансов.

5.16. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.17. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

5.18. Жалоба в течение трех дней с момента поступления регистрируется уполномоченным лицом администрации. Оригинал жалобы остается в администрации и вместе с копиями материалов, представленных заявителем, передается ответственному лицу для рассмотрения.

5.19.  Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю и применении мер ответственности к специалисту, допустившему в ходе исполнения муниципальной функции нарушения, которые повлекли за собой письменную жалобу заявителя.

5.20. За неисполнение административного регламента специалисты администрации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.21. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия решения.

 5.22. В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие), решения должностными лицами администрации осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в устной, письменной или электронной форме.

5.23. Жалоба заявителя рассматривается в администрации в течение тридцати календарных дней со дня регистрации.

5.24. Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.25. Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, заинтересованные лица вправе получить в администрации копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.26. Информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, предоставляются заинтересованным лицам в трехдневный срок после направления жалобы в администрацию Ливенского района.
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