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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
 АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИВЕНСКОГО  РАЙОНА
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_______________                                                                                                     № 
г. Ливны
О внесении изменений в постановление администрации Ливенского района от              3 октября 2013 года № 362 «Об организации работы с персональными данными в администрации Ливенского района»
В связи с изменением структуры администрации Ливенского района и в целях приведения муниципального правового акта в соответствие, администрация Ливенского района постановляет:

1. Внести в приложение 6 «Перечень должностей в администрации Ливенского района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным» к постановлению следующие изменения:
1.1. Раздел «Должности в управлении сельского хозяйства и продовольствия администрации Ливенского района» изложить в следующей редакции:
«Должности в управлении сельского хозяйства и продовольствия администрации Ливенского района:

1) главный специалист по кадрам и диспетчерской работе;

2) начальник отдела по экономике, бухгалтерскому учёту и отчётности;

3) специалист 1-й категории;

4) консультант;

5) главный специалист.».

1.2. В пункте 2 раздела «Должности в управлении культуры и архивного дела администрации Ливенского района» слово «(юрисконсульт)» исключить.

1.3. В пункте 2 раздела «Должности в отделе бухгалтерского учета и отчетности» слово «специалист» заменить словами «главный специалист».

2. В четвертой строке пункта 8 приложения 11 «Перечень должностей муниципальных служащих администрации Ливенского района, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных» к постановлению слово «(юрисконсульт)» исключить. 

3. Управлению организационно-кадровой, контрольной работы и информационно-документационного обеспечения администрации Ливенского района (Н.А. Болотская) обеспечить обнародование настоящего постановления на официальном сайте администрации Ливенского района Орловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава района





Ю.Н. Ревин
Приложение 1 к постановлению     

администрации Ливенского района
от _______________ № ______

«Приложение 4 к постановлению администрации Ливенского района от 03 октября 2013 года № 362
«Об организации работы с персональными данными в администрации Ливенского района» 
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ (ИСПДН)

В АДМИНИСТРАЦИИ ЛИВЕНСКОГО РАЙОНА
Информационная система персональных данных - информационная система, представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

	N 
п/п
	Наименование  
     ИСПДн
	Наименование
   объекта   
  (полное и  
 сокращенное)
Адрес объекта
	Исходные данные классификации ИСПДн
	

	
	
	
	Структура
  ИСПДн
	Наличие подключений к ССОП и сетям МИО (Интернет)
	Режим обработки  ПДн
	Разграничение
   доступа   
пользователей
	Нахождение
 ИСПДн (ее
 составных
 частей) в
 пределах 
  России
	Примечание

	 1 
	       2        
	      3      
	    4    
	   5   
	        6       
	      7      
	     8    
	   10   

	1  
	«Бухгалтерия»
	Администрация
Ливенского района, 303857, г. Ливны, ул. Курская, д.14
	Локальная система  
	Имеется
	Много-пользовательский
	Без разграничения
прав доступа 
	Система   полностью 
находится 
в пределах РФ    
	

	2  
	«Кадры»
	Администрация
Ливенского района, 303857, г. Ливны, ул. Курская, д.14
	Локальная
система  
	Имеется
	Много-          
пользовательский
	Без          
разграничения
прав доступа 
	Система   
полностью 
находится 
в пределах РФ        
	

	3  
	«Обращение      
граждан»       
	Администрация Ливенского района, 303857, г. Ливны, ул. Курская, д.14   
	Локальная
система  
	Имеется
	Много-          
пользовательский
	Без          
разграничения
прав доступа 
	Система   
полностью 
находится 
в пределах
РФ        
	


».
Приложение 2 к постановлению  администрации Ливенского района 
от _______________ № ______
«Приложение 6 к постановлению администрации Ливенского района от 03 октября 2013 года № 362 «Об организации работы с персональными данными в администрации Ливенского района»

ПЕРЕЧЕНЬ

должностей в администрации  Ливенского района, исполнение обязанностей по которым предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным
Глава администрации Ливенского района;
первый заместитель главы администрации района по координации производственной деятельности;
заместитель главы администрации района по социально-экономическим вопросам;
заместитель главы администрации района, начальник управления сельского хозяйства и продовольствия.

Должности в управлении образования администрации Ливенского района:
1) начальник управления;

2) начальник отдела по образовательной политике и инспектированию;

3) главный специалист;

4) ведущий специалист;
5) начальник отдела по работе с кадрами и методической работе;
6) ведущий специалист (юрисконсульт);
7) начальник отдела по общему образованию.

Должности в управлении сельского хозяйства и продовольствия администрации Ливенского района:

1) главный специалист по кадрам и диспетчерской работе;

2) начальник отдела по экономике, бухгалтерскому учёту и отчётности;

3) специалист 1-й категории;

4) начальник отдела растениеводства;

5) начальник отдела животноводства;

6) начальник отдела механизации.

Должности в управлении финансов администрации Ливенского района:
1) начальник управления;

2) ведущий специалист (юрисконсульт) по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля и контроля в сфере закупок;

3) начальник бюджетного отдела;

4) главный специалист по бюджету;
5) начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности (главный бухгалтер);

6) главный специалист (заместитель главного бухгалтера);

7) начальник отдела планирования доходов;
8) главный специалист.

Должности в управлении культуры и архивного дела администрации Ливенского района:
1) начальник управления;

2) главный специалист (юрисконсульт);

3) начальник архивного отдела;

4) ведущий специалист архивного отдела;

5) архивариус.
Должности в управлении муниципального имущества администрации Ливенского района:
1) начальник управления;

2) главный специалист (бухгалтер);

3) главный специалист (юрисконсульт);

4) менеджер;

5) начальник земельного отдела.

 Должности в управлении организационно-кадровой, контрольной работы и информационно-документационного обеспечения:
1) начальник управления;

2) главный специалист;

3) ведущий специалист 
4) специалист 1-й категории;
5) менеджер.
Должности в управлении по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству:
1) начальник управления;

2) главный специалист;
3) ведущий специалист (юрисконсульт);
4) начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства;

5) главный специалист (секретарь административной комиссии);

6) менеджер
7) начальник отдела архитектуры.
Должности в отделе бухгалтерского учёта и отчётности:
1) начальник отдела;
2) специалист;

3) менеджер.
Должности в отделе по экономике, предпринимательству, труду и размещению муниципальных заказов администрации Ливенского района:

1) начальник отдела

2) главный специалист;

3) главный специалист по труду;

4) менеджер (контрактный управляющий);

5) менеджер.
Должности в отделе правового обеспечения деятельности администрации Ливенского района:
1) начальник отдела;

2) главный специалист (юрисконсульт).
Должности в отделе по мобилизационной подготовке, ГО и ЧС
1) начальник отдела;
2) менеджер.

Должности в отделе по делам молодёжи, физической культуре  и спорту

1) начальник отдела;

2) ведущий специалист;

3) менеджер.
Главный специалист (ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав).
Ведущий специалист (инспектор по работе с несовершеннолетними и защите их прав).
Должности в отделе опеки и попечительства:
1) начальник отдела;

2) специалист (юрисконсульт);
3) специалист.
».
Приложение 3 к постановлению  администрации Ливенского района 
от _______________ № ______

«Приложение 11 к постановлению администрации Ливенского района от 03 октября 2013 года № 362 «Об организации работы с персональными данными в администрации Ливенского района»
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОЛЖНОСТЕЙ СЛУЖАЩИХ АДМИНИСТРАЦИИ ЛИВЕНСКОГО РАЙОНА,

ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ПРОВЕДЕНИЕ МЕРОПРИЯТИЙ ПО ОБЕЗЛИЧИВАНИЮ

ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
	 N 
п/п
	                              Должность                              

	1  
	Глава администрации Ливенского района                                     

	2  
	Первый заместитель главы администрации района по координации производственной деятельности

	3
	Заместитель главы администрации района по социально-экономическим вопросам

	4
	Заместитель главы администрации района, начальник управления сельского хозяйства и продовольствия

	5
	Управление образования

	
	Начальник управления

	
	Начальник отдела по работе с кадрами и методической работе

	6
	Управление сельского хозяйства и продовольствия администрации Ливенского района

	
	Начальник управления

	
	Начальник отдела по экономике, бухгалтерскому учёту и отчётности

	
	Главный специалист по кадрам и диспетчерской работе

	7
	Управление финансов администрации Ливенского района

	
	Начальник управления

	
	Ведущий специалист (юрисконсульт) по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля и контроля в сфере закупок

	
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности (главный бухгалтер)

	
	Главный специалист (заместитель главного бухгалтера)

	8
	Управление культуры и архивного дела администрации Ливенского района

	
	Начальник управления

	
	Начальник архивного отдела

	
	Главный специалист (юрисконсульт)
	

	9
	Управление муниципального имущества администрации Ливенского района
	

	
	Начальник управления
	

	
	Начальник земельного отдела
	

	
	Главный специалист (юрисконсульт)
	

	
	Главный специалист (бухгалтер)
	

	10
	Управление организационно-кадровой, контрольной работы и информационно-документационного обеспечения администрации Ливенского района
	

	
	Начальник управления
	

	
	Главный специалист
	

	
	Ведущий специалист 
	

	11
	Управление по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Ливенского района                       

	
	Начальник управления

	
	Начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства

	
	Начальник отдела архитектуры

	
	Главный специалист (секретарь административной комиссии)

	
	Ведущий специалист (юрисконсульт)                                                     

	12
	Отдел бухгалтерского учёта и отчётности администрации Ливенского района                       

	
	Начальник отдела

	
	Специалист

	
	Менеджер

	13
	Отдел по экономике, предпринимательству, труду и размещению муниципальных заказов администрации Ливенского района                       

	
	Начальник отдела

	
	Главный специалист 

	
	Главный специалист по труду

	
	Менеджер (контрактный управляющий)

	
	Менеджер

	14
	Отдел по мобилизационной подготовке, ГО и ЧС администрации Ливенского района                       

	
	Начальник отдела

	15
	Отдел правового обеспечения деятельности администрации Ливенского района                       

	
	Начальник отдела                                                

	16
	Отдел по делам молодёжи, физической культуре и спорту администрации Ливенского района                       

	
	Начальник отдела

	17
	Отдел опеки и попечительства администрации Ливенского района                       

	
	Начальник отдела

	
	Специалист (юрисконсульт)

	
	Специалист

	18
	Главный специалист (ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав)

	19
	Ведущий специалист (инспектор по работе с несовершеннолетними комиссии по делам несовершеннолетних) (госполномочия)


».
