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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЛИВЕНСКОГО РАЙОНА

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 25 » января 2019 г.
№ 21
        г. Ливны

О внесении изменений в постановление администрации Ливенского района от 24 ноября 2014 года № 426 «Об утверждении Положения об организации контроля за документооборотом в администрации Ливенского района и исполнением поручений Главы Ливенского района»
В целях актуализации муниципальных правовых актов Ливенского района администрация Ливенского района постановляет:
1. Внести в постановление администрации Ливенского района от 24 ноября 2014 года № 426 «Об утверждении Положения об организации контроля за документооборотом в администрации Ливенского района и исполнением поручений Главы Ливенского района» (в редакции постановления администрации Ливенского района от 8 октября 2018 года № 363) следующие изменения:
1.1. в приложении к постановлению:
1.1.1. раздел 5 изложить в следующей редакции: 

«Управление организационной и правовой работы администрации Ливенского района анализирует ход исполнения документов и обобщает результаты. 
До сведения Главы района доводятся: 

- анализ исполнения документов - ежеквартально, не позднее 5 числа, следующего месяца (приложение 4 к Положению);

- перечень невыполненных документов, срок исполнения которых истёк - ежеквартально, не позднее 5 числа, следующего месяца (приложение 5 к Положению).»:
1.2. приложение 4 к Положению изложить в новой редакции согласно приложению 1 настоящего постановления;
1.3. приложение 5 к Положению изложить в новой редакции согласно приложению 2 настоящего Постановления.

2. Управлению организационной и правовой работы администрации Ливенского района (Н.А. Болотская) обеспечить обнародование настоящего постановления на официальном сайте администрации Ливенского района Орловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления организационной и правовой работы администрации Ливенского района Н.А. Болотскую.
Глава района




Ю.Н. Ревин
Приложение 1 к постановлению
администрации Ливенского района
от « 25 » января 2019 г. № 21
Анализ исполнения документов 

по состоянию на «    » ______________ 20 __ г.
	Количество документов (поручений) находящихся на контроле за квартал
	Количество документов (поручений) исполненных

 в срок
	Количество документов (поручений) исполненных

 с нарушением срока
	Количество документов (поручений) не исполненных
	Количество документов (поручений), оставшихся на контроле

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 2 к постановлению
администрации Ливенского района
от « 25 » января 2019 г. № 21
Перечень невыполненных документов, срок исполнения которых истёк
	№ и дата неисполненного документа (поручения)
	Содержание неисполненного документа (поручения)
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения
	Отметка о переносе срока исполнения, причина невыполнения документа (поручения) в установленный срок

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


